STUDENTISCHE HILFSKRAFT (W/M) | HOUSE KEEPING & MARKETING

Studentische Hilfskraft
House Keeping & Marketing
12 Stunden pro Woche

Du hast Freude am eigenverantwortlichen Housekeeping in unserem Kreuzberger
Innovationloft und einen liebevollen Blick zum Detail?

Du hast Lust, uns im Marketing insbes. bei unserer Website und Veranstaltungen
maBgeblich zu unterstiitzen?

Du hast Freude daran, als zentrale Anlaufstelle fiir Kunden, Teammitglieder und
Gaste einen wichtigen Beitrag zu leisten?

Seit 2012 begleiten die launchlabs Teams aus Konzernen ebenso wie familien-
gefuhrte Mittelstéandler oder Vereine und Nichtregierungs-Organisationen im In- und
Ausland auf ihrem Weg zur Agilitat. Mit unserem Innovationloft in Berlin bieten die
launchlabs einen geeigneten Raum, um Innovationskultur bestmdglich zu leben.
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Wobei unterstiitzt Du die launchlabs?

e Eigenverantwortliches Housekeeping in unserem Innovationloft, insbes. Sauberhalten
des Gemeinschaftsbereichs mit Kliche, Nachfullen von Getranken sowie in Ordnung
halten des Workshop-Bereichs inkl. Auffullen von Arbeitsmaterialien

e Unterstutzung im Marketing, Schwerpunkt Online (WordPress) und Offline sowie
Veranstaltungsmanagement

e Zentrale Anlaufstelle fUr Kunden, Géaste und Teammitglieder, u.a. Telefonannahme,
Drucksachen, Ablage oder Einscannen sowie Erledigung von Besorgungen und
Kommunikation mit Dienstleistern

Was bringst Du mit?

e Ausgepragten Servicebereitschaft mit Liebe zum Detail, sehr gute personliche
Organisation und strukturierte Arbeitsweise

e |dealerweise Erfahrungen in WordPress fUr unsere Webseiten

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Was bieten wir?

e Ein agiles Arbeitsumfeld, das Du maBgeblich mitgestaltest

e Arbeitszeiten nach Absprache (12 Stunden / Woche)

e Ein zukunftsorientiertes Team in einem wachsendes Unternehmen in Berlin-
Kreuzberg, mit international renommierten Unternehmen als Kunden

Die Position ist zum nachstmadglichen Zeitpunkt zu besetzen.

Bei Interesse sende bitte eine einzige pdf-Datei mit Deinen vollstandigen

Bewerbungsunterlagen inklusive:

* Deinem frilhestmadglichen Einstiegstermin

« maximal drei Satzen, warum Du Dich bei uns bewirbst und wir uns fiir Dich
entscheiden sollten.

Kontakt: hello@launchlabs.de.

Mit der Abgabe Deiner Bewerbung gibst Du als Bewerberln Dein Einverstandnis, dass
Deine Daten elektronisch verarbeitet und gespeichert werden.
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